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Unica

Unica ¢ la piattaforma del Ministero dell’istruzione e del merito a supporto di una
nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che mette al centro
studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti al mondo
della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e studenti alla vita
scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso educativo e formativo di
ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica e prevista una sezione dedicata all’orientamento, per aiutare
studentesse e studenti a compiere scelte consapevoli per il loro futuro.
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1. Introduzione

All’interno di questo manuale trovi tutte le informazioni necessarie per navigare e
utilizzare al meglio la piattaforma web.
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2. Area privata Utente scuola

2.1 Accedi alla Piattaforma

Per accedere a Unica vai all’indirizzo unica.istruzione.gov.it e seleziona la voce
“Accedi” nella testata.

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

e identita digitale SPID

e Carta d’ldentita Elettronica (CIE)

e Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

e identita digitale rilasciata da un altro Paese europeo (elDAS)

In alternativa, puoi accedere con le credenziali del Ministero dell’istruzione e del
merito (MIM) che gia possiedi se hai I’abilitazione per altri servizi (es. SIDI).

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021

Username: Usemame dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA
OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID

Approfondisci CIE
%} Entraconcie pprofondisd C

Learn more about elDAS

© ‘ognwitheinas

sprdv () AgID Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURA 1 — SCHERMATA DI ACCESSO
2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali e accettare
I'informativa sulla privacy. Per procedere seleziona “Avanti”.
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https://unica.istruzione.gov.it/

Ministero dell'lstruzione e del Merito

(x)
N

Logotipo piattaforma

Bene Luca, ci siamo quasi!

Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta linformativa sulla privacy.

Boschi

LA SCUOLA DI

Codice fiscale

LCABSCE5A12A123B

Email

Iboschi@gmail.com

[] Ho preso visione dellinformativa sulla privacy
r\ He preso visione dei Termini e Condizioni d'uso

r\ Ho preso visione dellinformativa sui servizi di E-Portfolio e Docente tutor

FIGURA 2 — SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO
Dopo il messaggio di conferma puoi iniziare a usare Unica.
2.3 Cambio profilo

Se ti trovi nella condizione di poter utilizzare Unica con profili diversi, ad esempio
come dirigente scolastico e contemporaneamente come genitore di uno studente,
puoi cambiare il profilo da usare per ottenere le informazioni che ti servono. Per
farlo, usa la voce “Cambia profilo” nel menu: puoi scegliere il profilo da utilizzare per
la navigazione da quel momento in poi.

® (@ LucaBoschi v

Dirigente /

Strumenti =
m Amministrazione

Cambia Profilo 63

FIGURA 3 — MENU: IL TUO NOME, CAMBIA PROFILO

2.4 Esci dalla piattaforma

Per uscire da Unica apri il pannello del tuo profilo, in corrispondenza del tuo nome
nel menu, e seleziona la voce “Esci”.
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® (© LucaBoschi v

Homepage

Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 4 — MENU: ILTUO NOME, ESCI
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3. Profilo personale

Per consultare le informazioni del tuo profilo personale, apri il pannello in
corrispondenza del tuo nome nel menu e seleziona la voce “Profilo”.

©) (® LucaBoschi v

Homepage

cuola = Strumenti =
Profilo

Esci

FIGURA 5 —MENU: IL TUO NOME, PROFILO

Nella pagina del tuo profilo trovi un riepilogo delle tue informazioni: nome e
cognome, qualifica, indirizzo email, codice fiscale, le informazioni sui tuoi istituti
(nome e codice meccanografico).

Se lo ritieni opportuno, dalla sezione Gestione comunicazioni puoi modificare
I'indirizzo email associato a Unica dove ricevere eventuali comunicazioni relative alla
piattaforma.
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("} Ministero dell'struzione e del Merito @ € LucaBoschi v

° :
CosdUnica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti = Dingente {0
‘ Amministrazione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (3)

Home > Il tuo profilo

Luca Boschi

Dirigente

Informazioni personali

Indirizzo email Codice fiscale
mailperscuola@gmail.com MRTSPR55097IKO

Vuoi modificare questi dati?

@ Vai alla sezione dedicata sul sito del Ministero

o

Gestione comunicazioni

Da qui puoi impostare I'indirizzo email a cui ricevere comunicazioni relative a questo
profilo.

Indirizzo email selezionato
mailperscuola@gmail. com

Gestisci

S

| tuoi istituti

LIDE9EKO16
I.C. Leonardo Da Vinci

LIDE9EKOI6

Scuola Leonardo Da Vinci
Scuola secondaria di primo grado
Via Firenze 7, 20022 Milano (MI)

LIDE9EKO16
Plesso Marco Polo

Scuola secondaria di primo grado
Via Roma 8, 20020 Milano (MI)

FIGURA 6 — SCHERMATA IL TUO PROFILO
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4. Homepage

Nella tua homepage sono riportati gli istituti presso cui presti servizio con alcune
informazioni di riepilogo e la possibilita di navigare verso la pagina di dettaglio di
ciascun istituto.

£} Ministero dellistruzione e del Merito (©) ® LucaBoschi v

. 5
e . . : Dirigent
CosdUnica Orientamento = Viverelascuola ®  Strumenti = O
4 Amministrazione

Homepage |tuoiistituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (5)

Buongiorno Luca,

da qui puoi consultare I'E-Portfolio degli studenti dei tuoi istituti

| tuoi istituti

Selezionane uno e approfondisci i dettagli

Istituto Alessandro Manzoni & @
LIDE9EKOI6 .
2 scuole 48 classi

& <
@ Vai al dettaglio 42 docenti © 148 studenti
LLS. “Lorenzo Rota” di & @
Calolzmcorte 2 scuole 28 classi
LIDE9EKOI6

& S
@ Vai al dettaglio 15 docenti (O 148 studenti
Calendario

Gestisci il calendario scolastico dei tuoi istituti.

@ Vai alla sezione

FIGURA 7 — SCHERMATA LA TUA HOMEPAGE
4.1 | tuoi istituti

Dalla tua homepage, oppure dalla voce “I tuoi istituti” nel menu di navigazione, puoi
accedere alla pagina di dettaglio di ogni istituto a te associato. Per raggiungerla dalla
homepage segui il collegamento “Vai al dettaglio”.
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('} Ministero dell'struzione e del Merito (©) ® LucaBoschi v

° 4
s : > ; Dirigent
g Cos®Unica Orientamento ®  Viverelascuola ®  Strumenti = [ '"".".'I A
Amministrazione

Homepage | tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (5}

Buongiorno Luca,

da qui puoi consultare I'E-Portfolio degli studenti dei tuoi istituti

| tuoi istituti

Selezionane uno e approfondisci i dettagli

Istituto Alessandro Manzoni & @
LIDEEKOI6 )
2 scuole 48 classi

& 15
@ Vai al dettaglio 42 docenti © 148 studenti
LLS. “Lorenzo Rota” di & @
Cal°|2|ocorte 2 scuole 28 classi
LIDE9EKOIS

& <
@ Vai al dottaglio 15 docenti () 148 studenti
Calendario

Gestisci il calendario scolastico dei tuoi istituti,

@ Vai alla sezione

FIGURA 8 — SCHERMATA | TUOI ISTITUTI, VAI AL DETTAGLIO
4.1.1 Dettaglio istituto

Nella pagina di dettaglio di un istituto trovi schede con informazioni per ogni scuola
appartenente all’istituto principale. Oltre all’anagrafica della scuola trovi elencate le
singole classi, organizzate per anno di corso. Puoi selezionare una classe per
proseguire la tua navigazione nel dettaglio di quella classe. In alternativa puoi
utilizzare il collegamento “Dati aggregati degli iscritti alla scuola” per consultare una
vista aggregata dei dati sul percorso degli studenti.

Unica - Guida per utente scuola 11



{2} Ministero dellstrus

Umnica

Homepage I tuol istituti = Calendario scolastico Cambia Profile (3}
Home > Istituto Alessandro Manzon
Qui trovi informazioni sull'istituto
.
Alessandro Manzoni
LIDESEKOI&
Istituto d’Istruzione Superiore A. @ o0
12 classi 30 dacenti D
Manzoni
Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Messina (ME)
Dati aggregati degliiscritti alla scuola =
&
1A 1“A 1“A
Classi del fescrizione sede] [descrizione sede [descrizione sed
1* anno
- - >
D 19 CCHI
descrizione sedel [descrizione sede]
- -
@P a a a
29 AINF 2°BAMB 2°CCH
Classi del descrizions sede] [descrizione sede] [descrizione sede]
2*anno
> - ->
29C
>
@
3°A 39BIN 3°C
Classi del descrizione sede] [descrizione sede] |descrizione sede]
3% anno
> > -
Istituto d'Istruzione Superiore N.
Modica 36 classi 12 docenti (D
Scula sacondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Messina (ME)
Percorso di studi della scuola —

FIGURA 9 — SCHERMATA ISTITUTO
4.1.2 Visualizza i dati aggregati degli studenti frequentanti la scuola

Nella pagina di dettaglio di un istituto, raggiungibile dalla voce di menu “I tuoi
istituti”, consulta la scheda di una scuola dell’istituto e segui il collegamento “Dati
aggregati degli iscritti alla scuola”.
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{2} Ministero delllstruzione e del Merito

.
U"lc QA CoseUnica Orientamento = Viverelascuola = Strumenti =

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambis Profilo {5}

Home > Istituto Alessal

Qui trovi informazioni sull’istituto
Alessandro Manzoni

LIDESEKO16

Istituto d’Istruzione Superiore A. @ o0
=

Manzoni 12 classi 30 docenti @
Scuola secondaria di secondo grado
Via Firenze 7, 20022 Messina (ME)
Dati aggregati degli iscritti alla scuola -
@

A 1“A 1“A
Classi del doscrizions seds [descrizione sede] [descrizione sede]
1° anno

x4 e =

“D 1 CCHI

= e

FIGURA 10 — SCHERMATA ISTITUTO, PERCORSO DI STUDI A LIVELLO DI SCUOLA

Puoi cosi consultare informazioni aggregate sulle attivita svolte dagli studenti con
particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini dell’orientamento. Le
informazioni disponibili in questa pagina sono:

e Un riepilogo dei dati piu significativi. Nello specifico puoi sapere se gli
studenti della scuola hanno caricato almeno un capolavoro nell'anno
scolastico in corso, se hanno compilato I'autovalutazione oppure se non
hanno mai fatto accesso alla piattaforma

e Attivita scolastiche, ovvero le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola e frequentate dagli studenti

e Ammessi all’esame di Stato conclusivo del ciclo di istruzione

e || dettaglio sui moduli di orientamento formativo

e Le esperienze di mobilita studentesca

Eccetto la dimensione Ammessi all’esame di Stato conclusivo del ciclo di istruzione,
puoi approfondire I'analisi di tutte le altre dimensioni selezionando un anno di corso
in particolare (es. tutte le classi prime, seconde, ecc.).
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} Ministero dell'lstruzione e del Merito

.
U”lea Cos®Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = B e one

Dirigente [
Homepage I tuol istituti = Calendario scolastico Cambia Profile (3}
» Scuola secondsria di primo grado Leonardo Da Vinci > Dati aggregati

Dati aggregati dell’
Istituto d’Istruzione Superiore A. Manzoni

Nome istituto

1C. Leonardo Da Vinci

Anno scolastico

42

2023/2024
Classi

< = 3 1P
823 297 251 35
Studenti hanno caricato Studenti hanno compilata Studenti non hanno

Studenti totali
almeno un capolavoro l'autovalutazione effettuato I'accesso a Unica

= &

Attivita scolastiche Ammessi allesame di Stato conclusivo del ciclo diistruzione
Tutte Prime Seconde Terze AT
84.6% 1 -5 rcpetto afanno procodents
S DA D T L —

5 |- -3% rispetto all'anno precedenta

Non ammessi

Numero totale di attivita svolte 15.4% & s st arem precasonte

39 1 +2% risperto alfanno precedente
-

@® &

Meoduli di orientamento formativo Mobilita studentesca
Tutte Prime Seconde Terze Tutte Prime Seconde Terze
Media attivita svolte per studente Numero totale di attivita svolte

39 39 7+ +2% rispetto allanno precedente

Numero tatale di attivits svolte Numero totale di studenti coinvolti

143 143 1 2% rispetto sitanno pracedente

13 progettifesperienze pili richiesti Le 3 destinazioni pil richieste

Percorso orientamento B 143 studenti Nome esperienza X 134 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti Nome esperienza X 45 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti Nome esperienza X 21 studenti

Ministero delllstruzione
e del Merito

FIGURA 11 — SCHERMATA ISTITUTO, DATI AGGREGATI A LIVELLO DI SCUOLA
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4.1.3 Scuole e classi

Proseguendo la navigazione su una classe raggiungi una pagina che, oltre alle
informazioni essenziali sulla classe, offre una doppia vista sugli studenti e sui docenti
di quella classe.

£} Ministero dellstruzione  del Merito @ LucaBoschi v

. -
/ Cos'eUnica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = @) Diieente/
[ ¢, Amministrazione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo ()

Home > Istituto Alessandro Manzoni > Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni - 3°A

Classe 3°A

Descrizione sede Scuola Grado d'istruzione
Lorem Ipsum is simply dummy Istituto d'Istruzione Superiore A. Scuola secondaria di secondo
text of the printing Manzoni grado

Percorso di studi degliiscritti alla classe —

20 studenti 8 docenti

Usa i collegamenti di seguito per consultare 'E-Portfolio dei singoli studenti.

Arena Valentina Gaudenzi Silvia Onti Marco
Data di nascita: 16/01/2007 Data di nascita: 20/05/2007 Data di nascita: 16/01/2007
Barbero Alberto Gentili Matteo Pamele Giorgia
Data di nascita: 20/05/2007 Data di nascita: 16/01/2007 Data di nascita: 20/05/2007
Belluno Giulio Irena Valentina Reffero Luca
Data di nascita: 16/01/2007 Data di nascita: 20/05/2007 Data di nascita: 16/01/2007
Burato Francesca Laisi Antonella Rossi Laura

Data di nascita: 16/01/2007 Data di nascita: 20/05/2007

Data di nascita: 20/05/2007

Conti Marco Michelini Michele Russo Cristina

Data di nascita: 16/01/2007 Data di nascita: 20/05/2007 Data di nascita: 18/01/2007

FIGURA 12 — SCHERMATA CLASSE / VISTA STUDENTI

Da qui puoi accedere all’E-Portfolio dei singoli studenti della classe semplicemente
selezionando il nome di uno studente.

In alternativa, puoi utilizzare il collegamento “Percorso di studi degli iscritti alla
classe” per consultare una vista aggregata dei dati sul percorso degli studenti (vedi
sezione 5.1.2).

Unica - Guida per utente scuola 15



{7} Ministero delllstruzione e del Merito ® @® Luca Boschi

o -
Q) Cosblnica Orlentamento = Viverelascuola =  Strumenti = @) Diigente/
& Amministrazione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (9}

Home > Istituto Alessandro Manzoni > Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni - 39A

Classe 3°9A

Descrizione sede Scuola Grado d'istruzione
Lorem Ipsum is simply dummy Istituto d'Istruzione Superiore A. Scuola secondaria di secondo
text of the printing Manzoni grado

Percorso di studi degli iscritti alla classe =

20 studenti 8 docenti

Elenco dei docenti associati alla classe su SIDI.

Amirante Federica Brocca Fiorella Ferranti Luca
Barbato Michele Colangelo Marco Girolamo Sara
Bonomo Alessandro D’Amato Giorgia

FIGURA 13 — SCHERMATA CLASSE / VISTA DOCENTI

La vista sui docenti riporta I’elenco dei docenti della classe abilitati per I'accesso alla

piattaforma. Da questo elenco e possibile verificare eventuali problemi con le
abilitazioni dei docenti.

Unica - Guida per utente scuola
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5. E-Portfolio studente

L'E-Portfolio accompagna gli studenti durante tutto il percorso scolastico, per
aiutarli a fare scelte consapevoli. Questo strumento ti consente di avere una visione
dello sviluppo delle loro competenze, dei loro punti di forza e delle esperienze
formative svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e delle certificazioni
conseguite.

Per accedere all’E-Portfolio di uno studente, seleziona dalla Homepage l'istituto, la
scuola e poi la classe, infine scegli il nome dello studente di cui vuoi visualizzare I'E-
Portfolio.

All'interno dell’E-Portfolio puoi consultare:

e il percorso di studi specifico dello studente;

e |o sviluppo delle sue competenze attraverso le attivita scolastiche,
extrascolastiche e le certificazioni registrate;

e icapolavori che carica per ogni anno scolastico e le eventuali riflessioni
associate;

¢ |'autovalutazione eventualmente compilata dallo studente e le sue
riflessioni.

Sempre all’interno dell’E-Portfolio puoi consultare i documenti riguardanti lo
studente che saranno resi disponibili dalla scuola nelle diverse fasi del percorso di
studi: la certificazione delle competenze, il curriculum dello studente e, dall’anno
scolastico 2024/2025, anche il consiglio di orientamento. Per vederli in dettaglio,
accedi alla sezione usando il collegamento che trovi nella fascia dedicata ai
Documenti.

Infine, se lo studente e stato associato ad un docente tutor, puoi visualizzare anche
nome e cognome del tutor nel riqguadro dedicato.

Nota bene: le funzionalita relative al Curriculum dello studente a disposizione delle
scuole, in particolare per quanto riguarda il consolidamento pre e post esame, sono
accessibili unicamente nel SIDI, al percorso Gestione Alunni, Funzioni per Unica,
Gestione Curriculum.

Ad ogni modo, le informazioni che confluiranno nel Curriculum dello studente sono
desunte da quanto inserito dagli studenti nel loro E-Portfolio in Unica.

Unica - Guida per utente scuola 17



{7} Ministero dellstruzione e del Merito ® @ LucaBoschi v

Dirigente /

.
Cos@Unica Orientamento =  Vivere la scuola Strumenti = & i
L ¢ Amministrazione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo b’},

> Scuola secondaria di secondo grado Alessandro Manzoni - 3° A > Michele Michelini

Michele Michelini

E-Portfolio

& &

Percorso di studi Sviluppo competenze

Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Ci sono 18 esperienze formative
formative svolte in ambito scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

&

Capolavoro Autovalutazione
Capolavori in questo anno scolastico: E presente l'autovalutazione per questo anno
2 caricati e 1in bozza scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

Documenti @ Vai alla sezione

In questa sezione puoi trovare, quando disponibili, i seguenti documenti.

& &

Consiglio di orientamento Certificazi delle P Curriculum dello studente
Sara disponibile nellE-Portfolio a partire Disponibile al termine dell'anno Disponibile una volta conseguito il
dall'a. s. 2024/2025 scolastico negli anni previsti dalla diploma, a seguito dell'esame di Stato
normativa di secondo ciclo

Docente tutor Docente tutor

Una figura per aiutare gli studenti ad
acquisire la consapevolezza delle
proprie potenzialita e guidarli
durante tutto il percorso formativo.

Roberto Falconi

Ministero dell'lstruzione
e del Merito

Tutti i diritti riservati ©2023 Dichiarazione di accessibilita Mappa del sito Note legali Privacy

FIGURA 14 — SCHERMATA E-PORTFOLIO STUDENTE
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5.1 Percorso di studi

Puoi consultare il percorso di studi degli studenti a tre diversi livelli di dettaglio: a
livello dell’intera scuola (come detto nella visualizzazione dei Dati aggregati descritta
nel paragrafo 4.1.2), a livello di classe e per singoli studenti.

5.1.1 Visualizza il percorso di studi degli studenti frequentanti per singola classe

Nella pagina di dettaglio di un istituto, seleziona una classe per navigare sulla pagina
di dettaglio di quella classe. Da qui segui il link "Percorso di studi degli studenti
iscritti alla classe” per consultare la pagina che aggrega i dati sulle attivita svolte
dagli studenti con particolare riferimento a quelle piu rilevanti ai fini
dell’orientamento.

Unica - Guida per utente scuola 19



{} Ministero delllstruzione e del Merito @ ® LucaBoschi ~

. ) .
‘ Cos@Unica Orientamento = Viverelascuola =  Strumenti = G Dirisonte!
' Amministrazione

Homepage | tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo 5}

Home > Istituto Alessandro Manzoni > Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni - 3 A > Percorso di studi

Percorso di studi della
classe 3° A

Nome istituto

1.C. Leonardo Da Vinci

Anno scolastico

2023/2024 20

Studenti

(=) ]

Attivita scolastiche Ammessi alla classe successiva

Media delle attivita svolte per studente

3

Ammessi

84.6% L -3%rispetto allanno precedente
>

Numero totale di attivita svolte

38

MNon ammessi

- " . 15,4% 1 -3% rispetto all'anno precedente
Numero totale di studenti che hanno partecipato

12 -

@ @

Moduli di orientamento formativo Mobilita studentesca

Numero totale di attivita svolte Numero totale di attivita svolte

39 39

Numero totale di studenti coinvolti Numero totale di studenti coinvolti

20 20

| 3 progetti/esperienze piu richiesti Le 3 destinazioni pi richieste

Percorso orientamento B 143 studenti Nome esperienza X 134 studenti
Percorso orientamento A 33 studenti Nome esperienza X 45 studenti
Percorso orientamento C 12 studenti Nome esperienza X 21studenti

FIGURA 15 — SCHERMATA CLASSE, PERCORSO DI STUDI A LIVELLO DI CLASSE

A differenza della vista per scuola, qui non sono disponibili strumenti per un’analisi
ulteriore dei dati, ma puoi consultare direttamente I'E-Portfolio dei singoli studenti
per raggiungere le informazioni piu puntuali.

5.1.2 Visualizza il percorso di studio per singolo studente

Raggiunta la pagina di dettaglio di una classe, seleziona un nome nell’elenco degli
studenti disponibile in pagina per accedere al suo E-Portfolio.
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Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (9}

Home > Istituto Alessandro Manzoni > Istituto d'Istruzione Superiore A. Manzoni - 39A

Classe 3°9A

Descrizione sede Scuola Grado d'istruzione
Lorem Ipsum is simply dummy Istituto d'Istruzione Superiore A. Scuola secondaria di secondo
text of the printing Manzoni grado

Percorso di studi degli iscritti alla classe =

20 studenti 8 docenti

Elenco dei docenti associati alla classe su SIDI.

Amirante Federica Brocca Fiorella Ferranti Luca
Barbato Michele Colangelo Marco Girolamo Sara
Bonomo Alessandro D’Amato Giorgia

FIGURA 16 — SCHERMATA CLASSE, PERCORSO DI STUDI DI SINGOLI STUDENTI

L’E-Portfolio degli studenti € organizzato in quattro aree: Percorso di studi, Sviluppo

competenze, Capolavoro e Autovalutazione.

Usa il collegamento “Vai alla sezione dedicata” nel riqguadro “Percorso di studi” per

consultare le informazioni di dettaglio sul singolo studente.

Unica - Guida per utente scuola
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". 2 Ministero dell'lstruzione e del Merito

® ® LucaBoschi v

. .
1 Cos@Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = R Diizonte!
‘ Amministrazione

FREQUENTANTE

E-Portfolio

Percorso di studi

formative svolte in ambito scolastico.

@ Vai alla sezione

Capolavoro

Capolavori in questo anno scolastico:
2 caricati e 1in bozza

@ Vai alla sezione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico

Michele Michelini

Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze

Cambia Profilo (5}

> Scuola secondaria di secondo grado Alessandro Manzoni - 3° A > Michele Michelini

X

Sviluppo competenze

Ci sono 18 esperienze formative

@ Vai alla sezione

&

Autovalutazione

E presente I'autovalutazione per questo anno
scolastico.

@ Vai alla sezione

FIGURA 17 — SCHERMATA E-PORTFOLIO STUDENTE

In questa pagina trovi anzitutto le informazioni sulla posizione dello studente per
I’anno scolastico corrente e il dettaglio del piano di studi seguito.

Puoi selezionare i diversi ordini e gradi di istruzione (“scuola primaria”, “scuola
secondaria di primo grado” e “scuola secondaria di secondo grado”) o le singole

annualita per consultare le informazioni relative a percorsi o classi gia completati.

Unica - Guida per utente scuola
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Percorso di studi di
Michele Michelini

Anno scolastico attuale

Indirizzo di studi Scuola Classe
Liceo Linguistico Istituto d'lstruzione Superiore A. 3°A
Manzoni
Scuola primaria Scuola secondaria di primo grado Scuola secondaria di secondo grado

Istruzione e formazione

B Plano di stud

lanno Il anng Il anno v anno W anno
Liceo Linguistico Liceo Linguistico Liceo Limguistico wdirizzo stud Indirizzo studi

Istituto: Istitute distruzione Superiore A. Manzoni ndirizzo di studc Liceo Linguistico
Codice meccanografico: [codice scuola) Classe e sezione: 39 A

Discipline Ore annuali
Lingus @ letteratura itallana 132
Lingus @ cultura straniera 1 B ]
Lingua & cultura straniera 2 132
Lingua o cultura straniera 3 132
Storia 66
Filosofin 66
Matematica 66
Figica (]

FIGURA 18 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ISTRUZIONE E FORMAZIONE

A seguire trovi anche I'esito dello scrutinio finale di ciascun anno scolastico
frequentato, gli eventuali esami di idoneita/integrativi sostenuti e i crediti scolastici
maturati negli ultimi tre anni della scuola secondaria di secondo grado.

§) Esiti scrutini finali

Scuolae " . _—
Anno S ) Indirizzo studi Esito finale
codice meccanografico

[Nome scuola] Liceo Linguistico

1° anno ) N @ Ammesso
[codice scuola] [codice indirizzo]
= [Nome scuola) Liceo Linguistico
2°anno 5 RO @ Ammesso
[codice scuola] [codice indirizzo]

FIGURA 19 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESITO SCRUTINI

Nella seconda parte della pagina trovi riportate le altre esperienze formative che ha
svolto in ambito scolastico, divise per tipologia.
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NB: trovi elencate le esperienze formative che via via sono registrate e caricate nella
piattaforma dalla scuola.

Le esperienze sono organizzate per le seguenti tipologie:

Percorsi per le competenze trasversali e I'orientamento - PCTO: sono
percorsi formativi utili a orientare gli studenti dell'ultimo triennio delle
scuole superiori al mondo del lavoro, al proseguimento degli studi e
sviluppare competenze;

Moduli di orientamento formativo: sono le attivita svolte nell'ambito
dei moduli di almeno 30 ore per anno scolastico, organizzate a partire
dalla scuola secondaria di primo grado ai fini dell’orientamento;
Attivita scolastiche: sono le attivita di ampliamento dell’offerta
formativa organizzate dalla scuola;

Mobilita studentesca: elenca gli eventuali periodi di studio che lo
studente ha svolto all’estero, ad esempio all’interno di programmi
internazionali di scambi studenteschi;

Iscrizione all’albo delle eccellenze: riporta i premi e riconoscimenti
eventualmente ottenuti partecipando a concorsi e competizioni inseriti
nel programma annuale delle eccellenze, per studenti della scuola
secondaria di secondo grado.
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Anne scolastico

Esperienze formative svolte in
ambito scolastico . Anne scolastico 2023/2024 = .

E:E Percorsi per le competenze trasversali @ per 'orientamente - PCTO (2)

PC componenti Srl

Tipologia di percarso Cre presso fa struttura Anno scolastico Orein ol

peresrse a N.ore 2023-2024 M. ore

PC componenti Srl

Tipokogia di percorso Cre prasso la strullurg Anne scolastico Ore in sus

percorso a H.ore 2023-2024 N. ore

(8) Moduli di orientamento formativo

2022(2024  Classeterma
Prrcorsn orisntamentno o

30 ore

Mostra dettagli

Attivita scolastiche

Attivita e Anne Categoria Luage Ore svalte Competenze

202242004

) Attivita organizzata  Roma 20 ore @ &
Progetto bullismo
dalla scuola
2020
) . Attivita organizzata Roma 20 are

Corso di batteria

dalla scuola

20204
L Attivita organizzata  Roma 20 ore
Corso di violing dalla scuala

FIGURA 20 — SCHERMATA PERCORSO DI STUDI / ESPERIENZE

Una volta che lo studente ha conseguito il diploma a seguito del superamento
dell'esame di Stato del secondo ciclo di istruzione, in questa pagina trovi anche
informazioni sul titolo di studio, il punteggio complessivo che ha ottenuto e il
dettaglio dei punteggi per le diverse prove d’esame.

5.2 Sviluppo competenze

La sezione Sviluppo competenze € alimentata sia dalle informazioni registrate dalla
scuola nel sistema informativo del Ministero sia da quelle inserite direttamente dagli
studenti.
Dall’E-Portfolio puoi seguire lo sviluppo delle competenze degli studenti tracciato
attraverso la registrazione di:
e attivita svolte in ambito scolastico e PCTO, recuperate direttamente dal
sistema informativo del Ministero
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e attivita extrascolastiche, certificazioni e capolavori che gli stessi studenti
scelgono di inserire nel proprio E-Portfolio

Gli studenti sono chiamati a identificare in autonomia le esperienze formative da
inserire e le competenze da associare ad esse tra le otto competenze chiave
europee, ma possono richiedere il supporto del proprio docente tutor o dei docenti
di riferimento qualora avessero difficolta.
Per consultare le competenze sviluppate da uno studente, dalla pagina dell’E-
Portfolio seleziona il collegamento “Vai alla sezione” in corrispondenza di Sviluppo
competenze.

{7} Ministero dellstruzione e del Merito ® ® LucaBoschi v

. g
Cos@Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti = R Diizonte!
L ¢ Amministrazione

Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (3}

> Scuola secondaria di secondo grado Alessandro Manzoni - 3° A > Michele Michelini

Michele Michelini

E-Portfolio

Ca 1
Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Ci sono 18 esperienze formative

formative svolte in ambito scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

Capolavoro Autovalutazione

Capolavori in questo anno scolastico: E presente I'autovalutazione per questo anno
2 caricati e 1in bozza scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

FIGURA 210 — SCHERMATA E-PORTFOLIO/ SVILUPPO COMPETENZE

Nella pagina Sviluppo competenze dello studente trovi I’elenco delle otto
competenze europee e, per ciascuna, il numero di esperienze formative che hanno
contribuito ad alimentarla.
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Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (3)

> E-Portfolio > Sviluppo competenze

Sviluppo competenze di
Michele Michelini

Riepilogo dei progressi compiuti

= ica e comp in scienze,
@ tecnologie e ingegneria Esperienze formative
3 7

3inserite dellascucls @ 4 inserite dallo studente

Esplora dettagli

Competenza in materia di consapevolezza ed Esperienze formative
espressione culturali 6
e

4inserite della scuola @ 2inserite dallo studente

Esplora dettagli

Competenza digitale Esperienze formative
4 Esplora dettagli
——

2inserite della scuols @ 2inserite dallo studente

C I Esperienze formative

3 Esplora dettagli

2inserite dellascuols @ 1inserite dallo studente

Competenza imprenditoriale Esperienze formative
2 Esplora dettagli
O EE—

Tinsorite della scucia @ Tinserite dalo studente

Competenza multilinguistica Esperienze formative
(o) Esplora dettagli

Oinserite dellascucla @ O inserite dallo studente

c sociale e di Esperienze formative
imparare aimparare o Espl dottapll
Esplora dettagli
o
Oinserite della scuola @ O inserite dallo studente
Competenza in materia di cittadinanza Esperienze formative
0 Esplora dettagli
L]

©e0e0eeada

Oinserite dellascuola @ O inserite dallo studente

i non iate a chiave Esperienze formative
16 Esplora dettagli
OO
10 inserite della scuola @ 6 inserite dallo studente

FIGURA 21— SCHERMATA SVILUPPO COMPETENZE DELLO STUDENTE

®

L'ultima voce del riepilogo € “Esperienze non associate a competenze chiave”. In
guesta sezione confluiscono tutte le esperienze formative che in fase di inserimento
non sono state collegate ad alcuna competenza chiave europea. In caso di attivita
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extrascolastiche o certificazioni inserite dallo studente € sempre possibile
modificarle per associare una o piu competenze tra le otto competenze chiave.

Per ciascuna competenza puoi approfondire i dettagli delle singole esperienze
formative con le quali & stata alimentata tramite la voce "Esplora dettagli".

La pagina di dettaglio della competenza riporta la descrizione della stessa secondo il
guadro delle otto competenze chiave europee, corredata dalle altre informazioni
specifiche relative alla competenza.

Puoi filtrare la visualizzazione delle esperienze formative associate alla competenza
in base alla categoria: attivita scolastiche, extrascolastiche, certificazione, PCTO e
capolavori oppure puoi vederle tutte.
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Homepage | tuoiistituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (5

> Sviluppo competenze > Dettaglio competenza

Dettaglio competenza di
Michele Michelini

=) @

. 3 + o Esperienze formative
Competenza in materia di consapevolezza ed espressione

culturali 13

La in materia di ed espl i culturaliimplica la

comprensione e il rispetto di come le idee e i significati vengono espressi
creativamente e comunicati in diverse culture e tramite tutta una serie di arti e altre
forme culturali. Presuppone Iimpegno di capire, sviluppare ed esprimere le proprie
idee e il senso della propria funzione o del proprio ruolo nella societa in una serie di 4&inserite dalla scuola
modi e contesti. o
@ 9 inserite dallo studente

Esperienze formative svolte

R | Attivita extrascolastiche (3) | | Attivita scolastiche (4) | | Certificazioni (4) | [ Capolavori () | | PcTO ()

Anno Titolo Esperienza formativa Tipologia di attivita Competenze
2023/2024 - e Attivita in campo
Corso di pittura Attivita scolastica 5 é); +altri 3
Inserita dalla scuola letterario
2023/2024 . . Attivita organizzata
Progetto bullismo Attivita extrascolastica @‘ +altri 3
® Inserita dallo studente dalla scuola
2023/2024 o Certificazione
Esame KET for school Certificazione : 0 D) + otz
® Inserita dallo studente linguistica
2023/2024 e Certificazione
Esame KET for school Certificazione RO @ +altri 3
® Inserita dallo studente linguistica
20232074 N Certificazione
Patente europea Certificazione ; N &) valis
Inserita dalla scuola informatica
2023/2024 L Certificazione
Esame KET for school Certificazione e ﬁ +altri 3
@ Inserita dallo studente linguistica

indietro (1) 2 avanti @

FIGURA 22 — SCHERMATA DETTAGLIO SINGOLA COMPETENZA

Dall'elenco seleziona il titolo dell’esperienza formativa per approfondire i dettagli,
come la descrizione e le informazioni temporali relative alla durata e/o al periodo.
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Dettaglio attivita (X

Attivith extrascol lastica
Corso di pittura CD Dal 15-09-2023 al 17-12-2023

" N $) Roma
Attivita culturali e artistiche Accademia Belle Arti

Inserita dalla scuola 2023/2024

Competenze sviluppate Ulteriori informazioni

Ho partecipato al corso di pittura perché volevo essere capace di

@ Competenza digitale realizzare opere che siano utili per una mia attivita privata.

Ho imparato molto sulla produzione anche in ambito di pittura digitale e

sulle tecniche grafiche

@ c in materia di p ed
) espressione culturali
& Modifica [@ Elimina

FIGURA 23 — SCHERMATA DETTAGLIO DI UNA ATTIVITA O CERTIFICAZIONE

Quando inseriscono un’esperienza formativa, € possibile che gli studenti trovino
difficolta nell’individuare la competenza da associare tra le otto competenze chiave
europee e selezionino I'opzione “Non sono in grado di indicare la competenza che
ho sviluppato”. In questo caso, I'esperienza sara mostrata nella pagina dedicata alle
Esperienze formative non associate a competenze chiave e sara conteggiata nel
riepilogo dello sviluppo competenze sotto |'etichetta Esperienze non associate a
competenze chiave.

Le attivita extrascolastiche e le certificazioni inserite dagli studenti in questa sezione
confluiscono nel Curriculum dello studente, il documento di cui tiene conto la
commissione dell’esame di Stato del secondo ciclo di istruzione durante il colloquio,
che viene allegato al diploma conseguito al superamento dell'esame. Nell’ultimo
anno della scuola secondaria di secondo grado ricorda ai tuoi studenti di inserire
entro il mese di maggio le eventuali attivita extrascolastiche svolte e le certificazioni
conseguite, perché quando la segreteria procede con il consolidamento pre-esame
del Curriculum non potranno piu operare in questa sezione.

5.3 Capolavoro

Se lo studente ha caricato uno o piu capolavori puoi consultarli dalla pagina del suo
E-Portfolio. Segui il collegamento “Vai alla sezione dedicata” nel riquadro
“Capolavoro”.
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("} Ministero dellstruzione e del Merito @ @ Marta Sperandii

L] -
Unle‘ Cos’®Unica Orientamento =  Viverslascuola =  Strumenti = 22 pocents

Homepage Bacheca Cambia Profilo (3}

.. » Scuola secondaria di secendo grado Alessandro Manzoni - 3% A > Michele Michelini

Michele Michelini

E-Portfolio
Gs 3
Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Ci sono 3 attivita e certificazioni.

formative svolte in ambito scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

v—
v—

Capolavoro Autovalutazione
Capolavori in questo anno scolastico: E presente I'autovalutazione per questo anno
2 caricati e 1in bozza scolastico.

@ Vai alla sezione @ Vai alla sezione

FIGURA 24 — SCHERMATA E-PORTFOLIO / CAPOLAVORO

Nella sezione Capolavoro trovi anzitutto I'elenco dei capolavori caricati dallo
studente e, se presenti, le sue riflessioni.
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Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo b’},

> Michele Michelini > Capolavoro

Capolavori di
Michele Michelini

Stato Capolavoro Tipo di attivita Competenze
¥ Inbozza Il mio modello del sistema solare Attivita in campo letteraria 0 &) +otes
Ambito scolastico | Svolto individualmente
o c La mia intervista ai rapp i di Attivita nel campo della comunicazione @ o
istituto
Ambito extrascolastico | Svolto in gruppo
@ Completato La via Lattea Attivita in campo letterario 0 & Selted

Ambito scolastico | Svolto individualmente

Riflessioni

Nessun filtro impostato Imposta filtri

5 riflessioni in totale

66

Il mio modello del sistema solare

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Morbi sagittis gravida mattis nunc diam arcu ultricies mollis. Pharetra sollicitudin sit
ipsum arcu in congue a gravida. Porttitor nibh non sapien molestie sit posuere amet cursus. Integer vel ornare vitae sed.
Aenean sagittis orci diam ipsum ante. Proin blandit diam nisi suspendisse nunc pulvinar. Odio feugiat egestas amet id.

23 aprile 2024

66

Riflessione generale

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Morbi sagittis gravida mattis nunc diam arcu ultricies mollis. Pharetra sollicitudin sit
ipsum arcu in congue a gravida. Porttitor nibh non sapien molestie sit posuere amet cursus. Integer vel ornare vitae sed.
Aenean sagittis orci diam ipsum ante. Proin blandit diam nisi suspendisse nunc pulvinar. Odio feugiat egestas amet id.

Mostra altre riflessioni |, @

FIGURA 25— SCHERMATA ELENCO CAPOLAVORI E RIFLESSIONI

23 aprile 2024

Gia dall’elenco puoi consultare alcune informazioni fondamentali sul capolavoro

e Stato: se il processo di caricamento e concluso lo stato in cui saranno
indicati i capolavori sara “Completato”, altrimenti il capolavoro risultera
“In bozza”;

e Capolavoro: qui trovi il titolo che lo studente ha dato al suo capolavoro,
le informazioni sull’ambito in cui & stato svolto (scolastico o
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extrascolastico) e sulla modalita di svolgimento (individuale o di
gruppo);

e Tipo di attivita: indica il tipo di attivita da cui & nato il capolavoro.
Possono essere attivita culturali e artistiche, attivita in campo letterario,
nel campo delle lingue straniere, nel campo della comunicazione,
attivita musicali e/o coreutiche, attivita in campo matematico,
scientifico, tecnico, tecnologico, attivita motorio/sportive, attivita di
cittadinanza attiva e di volontariato, attivita professionali o altre
attivita;

e Competenze: qui vengono riportate le competenze che lo studente ha
associato al suo capolavoro, scelte tra le otto competenze chiave per
I'apprendimento permanente definite in ambito europeo.

Scorrendo la pagina trovi lo spazio dedicato alle Riflessioni, che possono essere di
tipo generale, e cioe riguardare il percorso svolto dallo studente nel suo complesso,
oppure collegate a uno specifico capolavoro.

Selezionando il titolo del capolavoro e possibile consultarlo in maniera approfondita.
Oltre alle informazioni gia presenti nell’elenco dei capolavori, nella pagina di
dettaglio e possibile conoscere |la data di caricamento del capolavoro, leggerne la
descrizione e visitare I'eventuale un collegamento esterno aggiunto dallo studente,
consultare e scaricare gli allegati e leggere la motivazione che ha condotto lo
studente a scegliere proprio quel prodotto come capolavoro.
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Capolavoro

. .
I mio modello del sistema solare Carcatol
12 aprile 2024
Attivita in campo scientifico
@ Completato

Ambito scolastico  Svolto individualmente
Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Id ornare sagittis sagittis vel massa ornare eu
malesuada. Urna lacus mauris aliquam dui eleifend enim lorem morbi. Aliquam sed
aliquet nunc tortor. Molestie vitae fusce quam sit lacus phasellus. Nibh magna porta sed

arcu. Cras at amet vitae diam cursus.

Vai al collegamento esterno —>

Allegati

3

Modello-sist I Vid dello-sist i dellosalit
PDF | 300KB MOV | M8 MP3 | 550KB
Scarica allegato 4 Scarica allegato Scarica allegato

Questo & un capolavoro perché...

66

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Id ornare sagittis sagittis vel massa
ornare eu malesuada. Urna lacus mauris aliquam dui eleifend enim lorem
morbi. Aliquam sed aliquet nunc tortor. Molestie vitae fusce quam sit lacus
phasellus. Nibh magna porta sed arcu. Cras at amet vitae diam cursus.

Competenze sviluppate

Competenza

multilinguistica

Competenza matematica .
@ % Z Competenza alfabetica
e competenza in scienze,

funzionale

tecnologie e ingegneria

Riflessioni

‘“‘

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Morbi sagittis gravida mattis nunc diam arcu ultricies mollis. Pharetra sollicitudin sit

ipsum arcu in congue a gravida. Porttitor nibh non sapien molestie sit posuere amet cursus. Integer vel ornare vitae sed.
Aenean sagittis orci diam ipsum ante. Proin blandit diam nisi suspendisse nunc pulvinar. Odio feugiat egestas amet id.

28 aprile 2024

66

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur. Morbi sagittis gravida mattis nunc diam arcu ultricies mollis. Pharetra sollicitudin sit

ipsum arcu in congue a gravida. Porttitor nibh non sapien molestie sit posuere amet cursus. Integer vel ornare vitae sed.
Aenean sagittis orci diam ipsum ante. Proin blandit diam nisi suspendisse nunc pulvinar. Odio feugiat egestas amet id.

14 aprile 2024

FIGURA 26 — SCHERMATA DETTAGLIO CAPOLAVORO
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5.4 Autovalutazione

L’autovalutazione € un momento importante del percorso formativo degli studenti
perché contribuisce ad aumentare la consapevolezza del livello di sviluppo delle loro
competenze e li aiuta a riflettere sui loro punti di forza e sulle aree di
miglioramento.

Dal terzo anno della scuola secondaria di primo grado, ciascuno studente e
studentessa puo autovalutare il livello di sviluppo rispetto alle otto competenze
chiave europee.

Proprio per la sua importanza, € opportuno che lo studente effettui
I'autovalutazione nei momenti di transizione da un ciclo di istruzione all'altro e negli
gli anni scolastici in cui viene rilasciata la certificazione delle competenze, e cioe:

e al terzo anno della scuola secondaria di primo grado, prima della
predisposizione del Consiglio di orientamento funzionale all’iscrizione al
secondo ciclo di istruzione;

e al secondo anno della scuola secondaria di secondo grado, al termine delle
attivita didattiche (indicativamente entro fine maggio);

e all'ultimo anno della scuola secondaria di secondo grado, al termine delle
attivita didattiche (indicativamente entro fine maggio).

Dalla pagina dell'E-Portfolio in corrispondenza della sezione dell'Autovalutazione
puoi verificare se lo studente ha effettuato I'autovalutazione o meno.
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L]
U"le‘ Cos2Unica Orientamento =  Viverelascuola =  Strumenti =

Homepage | tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo (3}
Le tue classi > Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni - 39A > E-Portfolio di Michele Michelini
Michele Michelini
E-Portfolio
G2 S
Percorso di studi Sviluppo competenze
Puoi consultare il suo percorso di studi e le esperienze Ci sono 3 attivita e certificazioni.
formative svolte in ambito scolastico
@ Vai alla sezione dedicata @ Vai alla sezione dedicata
Capolavoro Autovalutazione
Capolavori in guesto anno scolastico: Ha compilato I'autovalutazione per questo anno
2 caricatie 1in bozza scolastico.
@ Vai alla sezione dedicata

FIGURA 27 —SCHERMATA E-PORTFOLIO/AUTOVALUTAZIONE
Se invece vuoi conoscere i dati sull'autovalutazione aggregati a livello della scuola,
puoi consultare la pagina sui Dati aggregati (come descritto nel paragrafo 4.1.2).

5.5 Documenti

La pagina dedicata all’E-Portfolio dello studente riporta anche la sezione Documenti
dove puoi trovare i documenti che, in diverse fasi del percorso scolastico, saranno
resi disponibili dalla scuola: la certificazione delle competenze, il Curriculum dello
studente e, dall’anno scolastico 2024/2025, anche il consiglio di orientamento al
terzo anno della scuola secondaria di primo grado.

Per vederli in dettaglio, accedi alla sezione usando il collegamento che trovi nella
fascia dedicata ai Documenti.

5.5.1. Certificazione delle competenze

La certificazione delle competenze € il documento che descrive il progressivo
sviluppo dei livelli delle competenze chiave e delle competenze di cittadinanza, a cui
I'intero processo di insegnamento-apprendimento € mirato.
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Oltre a registrare i progressi, obiettivo del documento & anche sostenere e orientare
gli studenti nelle scelte per il futuro. La certificazione delle competenze viene
rilasciata in sede di scrutinio:

e al quinto anno della scuola primaria

e alterzo anno della scuola secondaria di primo grado

e al secondo anno della scuola secondaria di secondo grado.
NB: La certificazione delle competenze rilasciata al termine del quinto anno della
scuola primaria al momento non e disponibile su Unica.
Oltre a te e allo studente possono visualizzare la certificazione delle competenze
anche i genitori (o chi esercita la responsabilita genitoriale sullo studente), i docenti
abilitati e il docente tutor dello studente (se ne e stato assegnato uno).

Consultare la certificazione delle competenze

Se vuoi consultare la certificazione delle competenze di uno studente che frequenta
uno degli anni per cui e previsto il documento, dopo lo scrutinio e una volta
superato I'esame di Stato del primo ciclo, quando la scuola l'avra caricata sul
sistema informativo, dalla sezione Documenti del suo E-Portfolio, segui il
collegamento "Vai alla certificazione".

Documenti

In questa sezione pua travare, quanda dispanibili | seguenti documenti.

Consiglio di orientamento Certificazione delle competenze Curriculum dello studente

Sara disponibile nellE-Portfolia a Ha una nuova certificazione Disponibile una volta conseguito il
partire dalla s. 2024/2025 diploma, a seguito dellesame di Stato
Vai alla certificazione di seconda ciclo

FIGURA 28 — SCHERMATA DOCUMENTI/ CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

Dalla pagina dedicata alla Certificazione delle competenze dello studente puoi
consultare il dettaglio del documento con la rappresentazione grafica dei livelli
assegnati con riferimento a ciascuna delle otto competenze chiave, oppure
visualizzarlo in versione tabellare. Per saperne di piu sulle competenze e i livelli
associati puoi leggere la descrizione di dettaglio.

Nella pagina dedicata alla certificazione delle competenze selezionando la casella
"Confronta con la tua autovalutazione" puoi, inoltre, confrontare i livelli che lo
studente si e assegnato nell'autovalutazione, se e stata effettuata e quelli riportati
nella certificazione delle competenze.
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. "
CosBUnica Orisntamento Vivere I scuoia Strumenti [l Otrigente/
g Amministrazione
Homepage I tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profile (3}
> Michele Michelini > E-Portfolio Michele Michelini > Certificazione delle competenze

Certificazione delle competenze di
Michele Michelini

2023-2024

Inserita in data GG-MM-AAAA

Confronta con i livelli dell autovalutazione Consulta come tabella 3
Legenda Livello assegnato nells certificazione delle competenze Livello scelto dallo studente nelfautovalutazione
Competenza Livello

Competenza alfabetica funzionale
Leggi la descrizione

oRs

‘Competenza multilinguistica Inglese ‘

@ Leggi la descrizione |
o

Spagnola

I |
(=] (e

Francese J

|

[°]
[=]

Competenza matematica e competenze
@ in scienze, tecnologie & ingegneria

Leggila descrizione _

o
[}

Competenza digitale
Leggi la descrizione

c (8]
Competenza personale, sociale e J
capacita di imparare a imparare
Leggila descrizione |

(8|
Competenza in materia di cittadinanza
Leggila descrizione
[c A

Competenza imprenditoriale J

Leggi la descrizione

Competenza in materia di
consapevolezza ed espressione culturali
Leggi la descrizione

®© & e e 0

FIGURA 29 — SCHERMATA CONFRONTO TRA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE E AUTOVALUTAZIONE
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Inoltre, per gli studenti che frequentano il terzo anno della scuola secondaria di primo
grado, puoi trovare anche la conferma o meno della presa visione del documento da

parte dei genitori.

Di
@ Amministrazione

Homepage  |tuoiistituti = Calendario scolastico Cambia Profilo {5}

> Michele Michelini » E-Portfolio Michele Michelini » Certificazione delle competenze

Certificazione delle competenze di
Michele Michelini

2023-2024

Inserita in data GG-MM-AAAA

__| Confronta con i livelli dell'autovalutazione Consulta come tabella 5
Competenza Livello
Competenza alfabetica funzionale
Leggi la descrizione 1
A
Competenza multilinguistica Ingless J
Leggila descrizione 1
8
Spagnolo

Competenza matematica e competenze
@ in scienze, tecnologie e ingegneria

Leggi la descrizions [o

Competenza digitale
Leggi la descrizione

Competenza personale, sociale e J
capacita di imparare a imparare
Leggi la descrizione T|

Competenza in materia di cittadinanza
Leggi la descrizione 1

©@ & & ©

Competenza imprenditoriale J

Leggi la deserizione

Competenza in materia di
@ consapevolezza ed espressione culturali

Leggi la descrizione c

Conferma di presa visione

@ Nome Cognome genitore 1 /responsabile 1
Codice fiscale

@ Nome Cognome genitore 2 /responsabile 2

Codice fiscale

FIGURA 30 — SCHERMATA CONFERMA PRESA VISIONE CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE
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Infine, nel corso degli anni in questa pagina ritroverai tutte le certificazioni delle
competenze che via via saranno registrate.
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6. Calendario scolastico (per utenti di area Amministrazione)

In questa sezione puoi gestire i calendari scolastici degli istituti assegnati.

La compilazione della sezione e facoltativa e tipicamente a cura del personale di
segreteria.

6.1 Gestisci giorni di sospensione dell'attivita didattica

Selezionando I'Istituto in elenco puoi inserire le date di inizio e fine delle lezioni e i
giorni di sospensione dell’attivita didattica, per come deliberati dalla scuola o dalla
Regione di appartenenza.

imposta le chiusure scolastiche (x)

Scuola Marco Polo - Calendario scolastico 2023/2024

Inserisci l'inizio e la fine delle lezioni e definisci la suddivisione in periodi.

Data diinizio delle lezioni* Data di fine delle lezioni*

Seleziona una data jin] Seleziona una data @]

FIGURA 31 — SCHERMATA CHIUSURE SCOLASTICHE
Attraverso il calendario puoi indicare una data di inizio e di fine delle lezioni.

Usa il bottone “Avanti” per accedere alla schermata successiva dove puoi verificare
le date di sospensione dell'attivita didattica gia presenti, che coincidono con le
festivita nazionali.

Puoi anche aggiungere altre festivita e chiusure per completare il calendario
scolastico.
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Imposta le chiusure scolastiche

Scuola Marco Polo - Calendario scolastico 2023/2024

Imposta le chiusure scolatiche

Verifica o modifica le date di chiusura che coincidono con le festivita nazionali.
Puci anche aggiungere altre festivita e chiusure per completare il calendario scolastico.

Data inizio: * Data fine: *

Ognissanti { 1mj2023 o] ] { 5/1/2023 /= l
Data inizio: * Data fine: *

Immacolata Concezione \ 8/12/2023 o] ‘ \ 8/12/2023 o] ‘
Data inizio: * Data fine: *

Chiusura natalizia [ 8/12/2023 [l l [ 812/2023 = l
Data inizio: * Data fine: *

Chiusura pasquale 812/2023 o} l 8/12)2023 m l
Data inizio: * Data fine: *

Festa della Liberazione \ 812/2023 o} ‘ \ 8/12/2023 o) ‘
Data inizio: * Data fine: *

Festa dellavoro [ 8N12/2023 o] l [ 812/2023 m l
Data inizio: * Data fine: *

Festa della Repubblica 8/12/2023 & I 8012/2023 = I

Inserisci nome chiusura: * Data inizio: * Data fine: *

l Carnevale ‘ { 25/02/2024 o} J { 2B/02/2024 m ] Elimina

® Aggiungi un’altra chiusura
l indliesro l m

FIGURA 32 — SCHERMATA IMPOSTA CHIUSURE SCOLASTICHE

Se hai inserito correttamente i giorni di sospensione dell’attivita didattica, visualizzi

la seguente schermata.
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Imposta le chiusure scolastiche ®

Ben fatto, hai impostato il
calendario scolastico

Ora puoi visualizzare correttamente i periodi didattici e e chiusure per la

scuola Marco Polo.

Torna al Calendario scolastico

FIGURA 33 — SCHERMATA CALENDARIO IMPOSTATO

Se vuoi effettuare delle modifiche usa il bottone “Torna al Calendario Scolastico”.
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7. Assistenza

7.1 Leggi le domande frequenti

Da qualsiasi pagina di Unica puoi accedere alla raccolta di domande frequenti (FAQ)
sulla piattaforma e le sue funzionalita. Per farlo, utilizza la voce “Assistenza” nel
menu, accompagnata dall’icona di un punto interrogativo. Qui puoi trovare risposta
alle domande piu comuni su come usare la piattaforma e sullo scopo di ogni sua
sezione.
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.
Unle‘ CoséUnica Orientamento =  Viverslascuola =  Strumenti =

Homepage 1 tuoi istituti = Calendario scolastico Cambia Profilo {3}

Home > Assistenza

Qui puoi trovare risposte alle
tue domande

Seleziona una categoria®

I Struttura e funzionalita E-Portfolio [+ I

Struttura e funzionalita E-Portfolio

In che modo avviene I'abilitazione di studenti, docenti e docenti tutor per I'accesso
all'E-Portfolio?

Come posso monitorare la compilazione dell’'E-Portfolio da parte degli studenti della mia
scuola?

Manuale utente scuola

La guida che ti spiega come utilizzare la piattaforma,

Consulta il manuale
Formato PDF - 2 MB

Consulta le domande frequenti degli altri
profili

Docenti tutor

Consulta le risposte alle domande
dei docenti tutor

Vai alle domande frequenti —

FIGURA 34 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI (FAQ)

7.2 Contatti

Qualora le risposte alle domande frequenti non fossero sufficienti per risolvere una
tua esigenza, nella stessa pagina di assistenza trovi indicati gli altri canali di
assistenza, nello specifico:

e Perrichieste di natura specialistica, quali ad esempio quesiti relativi ai
temi dell'orientamento, puoi accedere all'Help Desk Amministrativo
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Contabile (HDAC) all’indirizzo
https://miurjbl4.pubblica.istruzione.it:443/phamsidi/ per compilare
un'apposita web request;

e Perrichieste di natura tecnica, ovvero per possibili malfunzionamenti
della Piattaforma, puoi chiamare il numero verde 800 903 080, attivo
dal lunedi al venerdi dalle 08.00 del mattino alle 18.30 ed il sabato dalle
08.00 alle 14.00 del pomeriggio. Il servizio, per questa iniziativa, €
riservato al personale amministrativo delle segreterie scolastiche.

Hai bisogno di assistenza?

Per ricevere supporto amministrativo contabile utilizza 'Help Desk.

Per ricevere supporto tecnico contatta il numero verde
dal lunedi al venerdi dalle 8 alle 18.30 e il sabato dalle 8 alle 14

800-903-080

FIGURA 35 — SCHERMATA DOMANDE FREQUENTI / RICHIEDI ASSISTENZA
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https://miurjb14.pubblica.istruzione.it/phamsidi/

8. Privacy e policy

In ogni momento puoi consultare i termini e le condizioni d’uso e la privacy policy di
Unica seguendo rispettivamente i collegamenti “Note legali” e “Privacy” presenti nel
fondo di ogni pagina della piattaforma.

Ministero dell'Istruzione
e del Merito

ione d'accessibilita Mappa del sito Accessibilita Note legali

FIGURA 36 — SCHERMATA FONDO PAGINA

Unica - Guida per utente scuola 47



	Indice
	UNICA - GUIDA PER UTENTE SCUOLA 
	Unica 
	Sommario 
	1. Introduzione 
	2. Area privata Utente scuola 
	2.1 Accedi alla Piattaforma 
	2.2 Primo accesso 
	2.3 Cambio profilo 
	2.4 Esci dalla piattaforma 
	3. Profilo personale 
	4. Homepage 
	4.1 I tuoi istituti 
	4.1.1 Dettaglio istituto 
	4.1.2 Visualizza i dati aggregati degli studenti frequentanti la scuola 
	4.1.3 Scuole e classi 
	5. E-Portfolio studente 
	5.1 Percorso di studi 
	5.1.1 Visualizza il percorso di studi degli studenti frequentanti per singola classe 
	5.1.2 Visualizza il percorso di studio per singolo studente 
	5.2 Sviluppo competenze 
	5.3 Capolavoro 
	5.4 Autovalutazione  
	5.5 Documenti  
	5.5.1. Certificazione delle competenze 
	Consultare la certificazione delle competenze 
	6. Calendario scolastico (per utenti di area Amministrazione) 
	6.1 Gestisci giorni di sospensione dell'attività didattica 
	7. Assistenza 
	7.1 Leggi le domande frequenti 
	 7.2 Contatti 
	8. Privacy e policy 




